
 

   

Anleitung Einrichtung Outlook Email 

Schritt 1: Wählen Sie in der oberen Navigationsleiste von Outlook den Punkt "Extras" und klicken dort 
auf "E-Mail-Konten". 

 

 

Schritt 2: Es erscheint ein neues Fenster, in dem Sie unter dem Punkt "E-Mail" das runde Feld vor 
"Ein neues E-Mail Konto hinzufügern" markieren und anschließend rechts unten auf "speichern" 
klicken. 

 



 

   

 

Schritt 3: Es erscheint ein neues Fenster, in dem Sie wählen können, um was für ein E-Mail Postfach 
es sich handelt. Markieren Sie das runde Feld vor "POP3" und klicken rechts unten auf "weiter". 

 

Schritt 4: Es erscheint ein neues Fenster, in dem Sie aufgefordert werden alle nötigen Informationen 
zu Ihrem E-Mail Postfach anzugeben. Ersetzen Sie alle Felder die mit "Mustermann" gekennzeichnet 
sind, gegen die Informationen zu Ihrem E-Mail Postfach. Klicken Sie anschliessend auf Weitere 
Einstellungen. 
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Schritt 5: Es erscheint ein neues Fenster. Bitte wählen Sie bei den aufgelisteten Karteinkartenreitern 
den Punkt Postausgangsserver aus. Setzen Sie anschließend einen Haken bei Der 
Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung (Die Authentifzierung ist Server abhängig). 
Klicken Sie nun auf OK 

 



 

   

 

Schritt 6: Sie gelangen zurück zur vorherigen Seite. Klicken Sie dort auf Weiter. 

 

 

Schritt 7: Klicken Sie abschließend auf Fertig stellen um die Einrichtung abzuschließen. Sie können 
nun mit Outlook Ihre E-Mails empfangen und versenden. 

 


